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MENSCHEN IM MITTELPUNKT Unser Auftraggeber ist im Real Estate Bereich tatig und umfasst mehrere Tochterfirmen.
Das HR Spezialisten-Team ist fiir den reibungslosen internen Ablauf verantwortlich und sucht am Standort in Magenwil (AG):

HR-SPECIALIST (M/W/D) 100%

DEIN VERANTWORTUNGSBEREICH Du bist verantwortlich fur die Bearbeitung der HR Administration von Eintritt bis
Austritt sowie Personalereignissen. Im weiteren pflegst Du die Personaldaten in Abacus, erstellst Arbeits- und
Zwischenzeugnisse sowie Reportings und Statistiken. Bei Abwesenheiten vertritts Du Dein Team und arbeitest an HR
Projekten aktiv mit.

DEINE PERSONLICHKEIT Du verfiigst (iber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung sowie Weiterbildung als HR
Assistenz. Am besten bringst du ein paar Jahre Erfahrung in der HR Admin mit und kennst Dich in der MS-Office und Abacus
Welt gut aus. Du kannst dich Veranderungen rasch und gut anpassen, hast eine rasche Auffassungsgabe und bist stilsicher
in Deutsch. Gut ware, wenn Du Dich auch auf Franzdsisch unterhalten kannst.

DEINE PERSPEKTIVEN Es erwartet Dich ein kollegiales Umfeld wo Du selbstandig und verantwortungsvoll arbeiten und
mitwirken kannst. Du bist Teil eines Teams von drei Leuten und kannst einen Tag pro Woche im Homeoffice arbeiten. An
den Blrotagen steht Dir ein kostenloser Parkplatz zur Verfligung. Spezial auf Deine BedUlrfnisse zugeschnittene Aus- und
Weiterbildungsmadglichkeiten und weitere Benefits gehéren zu dieser interessanten Herausforderung.

Note : If you have any questions or would like to know more about this position please contact Dani Sigel by Email- sigel@addexpert.ch
or call Tel. +41585215160
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